


1. SCOPUL procedurii operaţionale

Procedura operaţională reglementează procesul de organizare și desfășurare a instruirii teoretice și a
stagiilor de practică în CESPA, în scopul asigurării continuării procesului educațional în contextul
epidemiologic al Covid-19.

2. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operaţionale

Procedura se aplică cadrelor didactice și elevilor Centrului de Excelență în Servicii și Prelucrarea
Alimentelor, care participă la realizarea instruirii teoretice derulate în contexte epidemiologice de
Covid 19, în conformitate cu planurile de învățământ și Reglementările privind organizarea
procesului educațional în învățământul profesional tehnic, anul de studii 2020-2021 , aprobat
prin  ordinul MECC, nr. 843 din 19.08.2020

3. Documente de referință aplicabile procedurii operaţionale

- Codul educației al Republicii Moldova nr. 152/2014;
- Hotărârea Comisiei Naționale Extraordinară de Sănătate Publică nr. 26 din 21 august 2020,

Cu privire la relansarea procesului educațional în instituțiile de învățământ profesional tehnic;

- Reglementările privind organizarea procesului educațional în învățământul profesional tehnic,
anul de studii 2020-2021 , aprobat prin  ordinul MECC, nr. 843 din 19.08.2020;

- Regulamentul intern activitate a Centrului de excelență în servicii și prelucrarea alimentelor
din 28.03.2019;

- Regulamentul de organizare a studiilor în învățământul profesional tehnic postsecundar și
postsecundar nonterțiar în baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile (OME nr. 234
din 25 martie 2016);

- Ordinul MECC nr. 923 din 03.09.2020, Cu privire la monitorizarea desfășurării procesului
educațional în învățământul profesional tehnic, anul de studii 2020-2021.
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4. Descrierea procedurii operaționale.

Pasul 1: analizarea și discutarea de către echipa managerială a REGLEMENTĂRILOR privind
organizarea procesului educațional în învățământul profesional tehnic, anul de studii
2020-2021;
pasul 2: analizarea modelelor de organizare a procesului educațional în funcție de posibilitățile
instituționale, inclusiv financiare, raportate recomandărilor de sănătate publică;
pasul 3: evaluarea capacității instituționale de desfășurare a activității în condiții de siguranță, inclusiv
potențialele riscuri privind accesul elevilor și al angajaților, deplasarea spre și de la instituție, ținând
cont de situația epidemiologică din localitate;
pasul 4: elaborarea chestionarelor pentru cadrele didactice, părinți, elevi pentru alegerea modelului
optim de  desfășurare a instruirii teoretice și practice.
pasul 5: aplicarea și interpretarea chestionarelor cadrelor didactice, părinților/reprezentanții legali ai
acestora inclusiv și cu elevii pentru selectarea modelului/modelelor de organizare mai optimale pentru
implementare;
pasul 6: aprobarea în cadrul Consiliului Profesoral și Consiliului de administrație a modelului selectat
cu identificarea resurselor financiare suplimentare;
pasul 7: informarea ministerului despre modelul de organizare a procesului educațional selectat și
aprobat.

pasul 8: elaborarea planului de acțiuni pentru organizarea și desfășurarea procesului educațional în
contextul epidemiologic al Covid-19, conform planul de învățământ la disciplina/modulul respectivă și
curricula disciplinare/ modulare;
pasul 9: desemnarea de către directorul CESPA a responsabilului care:

a) va coordona activitățile de prevenire COVID-19 și va asigură măsuri de prevenire și de
protecție împotriva discriminării, izolării/excluderii, stigmatizării/etichetării elevilor care au fost și/sau
sunt infectați cu COVID-19;

b) va asigura comunicarea și consultarea acțiunilor cu centrul medicilor de familie din
localitate privind cazurile de COVID-19;
pasul 10: stabilirea de către directorul CESPA a:

a) modalităților de repartizare/divizare a grupelor în funcție de modelul de organizare a
procesului educațional selectat;

b) modalităților de organizare a alimentație în conformitate cu recomandările de sănătate
publică și în funcție de numărul de locuri disponibile în cantină.
pasul 11: procurarea dezinfectanților pentru intrare și în tot spațiul intern al instituției, inclusiv în
blocul alimentar, blocurile sanitare, în baza estimărilor făcute; procurarea termometrelor non contact
necesare pentru asigurarea regimul de termometrie, în baza estimărilor făcute. Măști, viziere, mănuși.
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pasul 12: amenajarea și dezinfectarea spațiilor din instituție (săli de clasă, laboratoare , coridoare, sala
sportivă, cantină, spații sanitare, publice) pentru redeschidere.
pasul 13: elaborarea Raportului de autoevaluare privind redeschiderea instituției de învățământ
profesional tehnic, anul de studii 2020-2021, aprobat de către administrația instituției și organele
abilitate (Hotărârea nr.26 din 21.08.2020 a Comisiei Naționale Extraordinare de Sănătate Publică)
pasul 14: elaborarea orarului lecțiilor, conform modelului selectat.
pasul 15: elaborarea graficului de alimentare a elevilor.
pasul 16: elaborarea graficului igienizării spațiilor educaționale și publice.
pasul 17: elaborarea graficului profesorilor și maiștrilor de servici la intrarea în instituție și pe
coridoare.
pasul 18: informarea elevilor și părinților de către diriginți despre deciziile adoptate în cadrul
Consiliului profesoral.
pasul 19: redeschiderea instituției cu respectarea măsurilor epidemiologice prevăzute în
reglementările MECC.
pasul 20: elaborarea de către directorul adjunct în probleme de gospodărie a unui plan de
curățenie și dezinfecție a spațiilor.
pasul 21: monitorizarea respectării regimului/cerințelor sanitaro-igienice stabilite pentru instituțiile de
învățământ pe durata perioadei epidemiologice de COVID-19;
pasul 22: monitorizarea  zilnică a stării de sănătate și psiho-emoțională a angajaților și elevilor.
pasul 23: efectuarea zilnică de către un cadru medical/didactic instruit a triajului epidemiologic la
intrarea în instituție.
pasul 24: informarea elevilor, părinților, cadrelor didactice despre posibilitatea și modul de accesare a
serviciilor de asistență psihologică;
pasul 25: acordarea asistenței/consilierii psihologice a elevilor și părinților de către psihologul școlar.
pasul 26: informarea săptămânală de către responsabilul de coordonare și monitorizare a Direcției
învățământ profesional tehnic despre stadiul de desfășurare a monitorizării.
pasul 27: elaborarea Raportului generalizat privind rezultatele monitorizării desfășurării procesului
educațional înn CESPA până la 17.11.2020.
pasul 28: închiderea instituției de învățământ, ca urmare a constatărilor cazurilor de COVID-19 în
rândul elevilor și al angajaților, se realizează în baza deciziei directorului instituției de învățământ,
conform deciziilor Comisiei Naționale Extraordinare de Sănătate Publică.
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Criterii de monitorizare a procesului educațional în instituțiile de învățământ profesional
tehnic

( anul de studii 2020-2021)

Instituția de învățământ
_________________________________________________________________

Nr.
crt.

Acțiuni/subacțiuni Da/Nu Cantitativ

1. Realizarea programelor de formare profesională x x
1.1 Modelul de studii, aprobat conform ordinului nr. 843 din

19.08.2020 MECC
x x

1.2 Orarul lecțiilor și graficul de alternanță x x
1.3 Programele tematico-calendaristice ale cadrelor didactice
2. Procesul de predare-învățare-evaluare
2.1 Utilizarea instrumentelor TIC în procesul de

predare-învățare-evaluare
2.2 Realizarea Programului național de educație digitală pentru

cadrele didactice din învățământul general și profesional tehnic
(ordinul MECC nr. 620 din 01.07.2020, anexa 1.)
a) numărul de cadre didactice delegate
b) desemnarea persoanei responsabile pentru realizarea

Programului național de educație digitală.
c) asigurarea online a sesiunilor de instruire a cadrelor

didactice
d) asigurarea cu programe de formare a continuă.

x

x

x

*

*

2.3 Organizarea procesului de recuperare pentru sem.II al anului de
studii 2019-2020

x

3. Resurse de învățare, asigurarea socială și sprijinul pentru
elevi

3.1 Existența și utilizarea spațiilor educaționale x %
3.2 Dotarea și accesibilitatea spațiilor educaționale %
3.3 Dotarea, dezvoltarea și accesibilitatea fondului bibliotecii

instituției
x

3.4 Asigurarea elevilor cu suporturi de curs x %
3.5 Asigurarea elevilor cu cămin x %
3.6 Servicii medicale x
3.7 Activitatea consiliului elevilor
3.8 Servicii de alimentare x
4. Sistemul informațional instituțional și transparența

informațiilor de interes public
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4.1 Pagina web a instituției x
Transparența informației privind activitatea instituției x

5. Asigurarea relansării procesului educațional în
învățământul profesional tehnic (ordinul MECC 843 din
19.08.2020

5.1 Elaborarea și aprobarea Regulamentului instituțional, conform
reglementărilor MECC
Elaborarea Raportului de autoevaluare privind re-deschiderea
instituției de învățământ profesional tehnic, anul de studii
2020-2021, aprobat de către administrația instituției și organele
abilitate (Hotărârea nr.26 din 21.08.2020 a Comisiei Naționale
Extraordinare de Sănătate Publică)
Organizarea și desfășurarea programului de formare a elevilor
și personalului din învățământul profesional tehnic în contextul
situației epidemiologice de Covid-19, conform anexelor 1-4
(ordinul MECC nr.803, din 13.08.2020):
a) participarea a 1-2 asistenți medicali, profesori și elevi la

programe de formare;
b) formarea elevilor și personalului la nivel instituțional

x

x

x

x

x

5.4 Alte acțiuni/subacțiuni întreprinse

Notă: x - câmpul nu se completează
* - câmpul se completează după caz
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